
出席予定表の送信方法



備考には通院日や面接日などの
事業所外の予定を記入ください

氏名を入力してください

事業所を選択してください

利用形態を
選択してください

開始時刻と終了時刻を
選んで入力ください

時刻が未定の場合は空白を
選択してください



すべて記入を終えたら、
確認ボタンを押してください

現在の利用日数が
表示されます



入力した内容がテキスト
で表示されます

内容を訂正したい場合は、ブラウザの
戻るボタンから戻ってください

「名前の照合確認がとれませんでした。」と表示された場合、
ブラウザの戻るボタンから氏名を再入力して下さい。それでも
同じ警告が表示された場合、スタッフへご連絡ください。



問題がなければ、ページ下の送信ボタン
をクリックしてください。



「送信完了しました。」という文が
表示されるまでお待ちください

送信した内容は、CSV
ファイルとして自動でダ
ウンロードされます

Excelで開くと
こんな感じになります

※ご利用の端末やブラウザの設定によっては、ダウンロード
できない場合があります。
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